
Положение
о государственной (итоговой) аттестации выпускников
в традиционной форме
 
I. Общие положения
 
1.1.Итоговая аттестация является средством диагностики успешности освоения учащимися программ основного общего образования. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Положением «Об итоговой аттестации выпускников 9-х и 11-х классов государственных, муниципальных и негосударственных общеобразовательных учреждений Российской Федерации», Уставом ГБОУ СОШ № 9
1. 2.Положение «Об итоговой аттестации учащихся» утверждается приказом директора школы.
 
1.3. Задачами итоговой аттестации являются:
 -контроль за выполнением Закона РФ «Об образовании», Закона РФ «О правах ребенка»;
установление фактического уровня знаний, умений и навыков выпускников 9-х классов и сравнение этого уровня с требованиями государственных образовательных стандартов;
контроль за обеспечением уровня образования в соответствии с нормативными актами, регламентирующими их работу.
 
1.4. Не менее чем за месяц до начала итоговой аттестации заместитель директора по учебно-воспитательной работе обязан ознакомить учащихся 9-х классов, их родителей (законных представителей) с настоящим Положением.
 
II. Проведение итоговой аттестации
 
2.1.Итоговая аттестация выпускников 9-х проводится в форме письменных и устных экзаменов в сроки, установленные Министерством образования Российской Федерации.
 
2.2.Итоговая аттестация выпускников 9-х классов предусматривает проведение не менее четырех экзаменов, два из которых (письменные экзамены по русскому языку и математике) установлены Министерством образования Российской Федерации, а остальные выбираются выпускниками общеобразовательных классов из предметов, изучавшихся в девятом классе.
2.3. Письменные экзамены, устанавливаемые Министерством образования Российской Федерации, проводятся по разрабатываемым им правилам и в сроки, им определенные.
2.4. Проведение экзаменов по выбору осуществляется в следующих формах:
 ответы по экзаменационным билетам;
собеседование;
защита реферата;
тестирование.
2.5. Экзаменационный материал для проведения экзаменов по выбору составляется учителями с учетом примерных вопросов для проведения итоговой аттестации выпускников 9-х классов, разработанных Министерством образования Российской Федерации, и содержания на заседаниях методический объединений и сдается для утверждения директору школы не позднее, чем за две недели до начала итоговой аттестации.
 
2.6. Итоговая аттестация учащихся 9-х классов проводится по утвержденному директором школы расписанию, которое не позднее, чем за две недели до начала экзаменационного периода, доводится до сведения учителей, учащихся и их родителей (или лиц, их заменяющих).
 2.7. Для проведения итоговой аттестации учащихся приказом директора школы ежегодно создается экзаменационная комиссия в составе:
 председателя комиссии, которым может быть директор школы, его заместитель по учебной работе; учителя, преподающего в данном классе; одного ассистента – в 9-х классах из числа учителей, преподающих предметы той же образовательной области. Ответственность за организацию и проведение итоговой аттестации по предмету возлагается на председателя экзаменационной комиссии;
2.8.  Обязанности председателя экзаменационной комиссии:
 1.распределить обязанности между членами комиссии, установить перерыв для членов комиссии, дать им возможность задать экзаменующимся вопросы;
2.контролировать правильность ведения протокола экзамена, объективность выставления оценок, выполнение инструкции об экзаменах;
3.после проведения экзамена и обсуждения оценок объявить их учащимся и сдать все материалы по проведенному экзамену в учебную часть: протокол экзамена за подписью всех членов экзаменационной комиссии; экзаменационный материал; черновики и чистовики ответов учащихся.
2.9. К итоговой аттестации допускаются учащиеся 9-х классов, освоившие общеобразовательную программу не ниже уровня требований государственных образовательных стандартов, а также учащиеся, имеющие неудовлетворительную годовую отметку по одному предмету с обязательной сдачей экзамена по этому предмету. 2.10. Допуск к итоговой аттестации учащихся оформляется протоколом педсовета, на основании которого издается приказ по школе.
 2.11. Выпускнику, заболевшему в период итоговой аттестации, предоставляется возможность сдать пропущенные экзамены по выздоровлении. Разрешение на сдачу пропущенных экзаменов дает департамент образования г. Ноябрьска по ходатайству школы. Срок письменного экзамена устанавливается департаментом образования ЯНАО,
 2.12. Отметки экзаменационной комиссии выставляются в протоколе экзамена:
 устного – в день его проведения;
письменного – до начала следующего экзамена.
2.13.  Выпускникам предоставляется возможность ознакомиться с письменной работой, проверенной экзаменационной комиссией. В случае несогласия с отметкой, выставленной экзаменационной комиссией за письменную работу, выпускник имеет право в трехдневный срок обратиться в конфликтную комиссию, утвержденную приказом директора школы.
2.14.  Письменные экзаменационные работы учащихся хранятся у директора школы и выдаются ежедневно экзаменационной комиссии для их проверки, которая осуществляется в школьном здании.
 2.15. По результатам проведения итоговой аттестации председатели экзаменационных комиссий не более чем через две недели после ее окончания представляют аналитическую справку. На заседании заключительного педсовета, посвященного вопросам итоговой аттестации, директор школы знакомит членов педагогического коллектива с основными положениями представленных справок и итоговой аналитической справкой по школе.
2.16. Аналитическая справка по результатам итоговой аттестации и решение заключительного педсовета служат основанием для рекомендаций учителям, заместителям директора по учебно-воспитательной работе по совершенствованию образовательного процесса в целом, методик преподавания отдельных предметов, организации контроля знаний учащихся в новом учебном году.
 
 III. Порядок выдачи документа об образовании
3.1. Выпускникам 9-х классов, прошедшим итоговую аттестацию, выдается документ государственного образца о соответствующем уровне образования в соответствии с нормативными актами Министерства образования и науки РФ.
 


ПОЛОЖЕНИЕ
о формах проведения экзаменов для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ класса.

Положение о формах проведения экзаменов для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ класса (далее Положение) разработано в соответствии с Законом РФ № 3266-1 от 10.07.1992 «Об образовании» (с последующими изменениями и дополнениями), на основании Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ и ХI (ХII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденного приказом Минобразования России от 03.12.1999 г. № 1075 и зарегистрированного Минюстом России 17.02.2000 г. № 2114 (с изменениями и дополнениями).
1. Общие положения.
1.1. Государственная (итоговая) аттестация выпускников IХ классов проводится по завершении учебного года в виде письменных и устных экзаменов. Форму письменных экзаменов устанавливает Министерство образования и науки Российской Федерации, устных экзаменов ГБОУ СОШ № 9.
1.2. Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX класса проводится по 2 формам аттестации (в традиционной и в новой форме).
[bookmark: _GoBack]1.3. Выпускники IX класса сдают четыре экзамена: письменные экзамены по русскому языку и алгебре и два экзамена по выбору выпускника из числа предметов, изучавшихся в IX классе. Содержание и форму проведения письменных экзаменов по русскому языку и алгебре определяет Министерство образования и науки Российской Федерации. Сроки проведения письменных экзаменов по русскому языку и алгебре определяются Департаментом образования Вологодской области. Сроки проведения экзаменов по выбору выпускников определяются МОУ Высоковской основной общеобразовательной школой по согласованию с управлением образования Вологодского муниципального района.
1.4. Формы проведения экзаменов по выбору (по билетам, в форме защиты реферата, собеседования, комплексного анализа текста, защиты индивидуально - творческого проекта и других) определяются педагогическим советом школы: 
предложения о форме сдачи экзамена по выбору выносятся на педагогический совет учителем- предметником;
педагогический совет принимает решение о формах проведения экзаменов по выбору.
1.5. Списки выпускников с указанием предмета и формы экзамена рассматриваются на заседании педагогического совета и утверждаются приказом директора школы не позднее, чем за три недели до начала экзаменационного периода.
1.6. С целью предупреждения перегрузки выпускников во время подготовки к экзаменам учителем – предметником вносятся коррективы в тематическое планирование для организации повторения и систематизации материала на уроках.
1.7. Для подготовки выпускников к экзаменам проводятся индивидуальные и групповые консультации, расписание которых составляется заместителем директора по учебно-методической работе, и пробные экзамены.
1.8. Экзамены проводятся согласно расписания, принятого на заседании педагогического совета и утвержденного приказом директора школы.
1.9. Для подготовки к устным экзаменам выпускникам предоставляется не менее двух дней.
1.10. Все экзамены по выбору проводятся при строгом соблюдении правил техники безопасности. 
1.11. Обязанности членов аттестационной комиссии определены Положением об аттестационной комиссии для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ класса.
1.12. По завершении экзамена аттестационной комиссией выставляются экзаменационные и итоговые отметки, которые заносятся в протокол и доводятся до выпускников.
2. Формы проведения экзаменов по выбору.
2.1. Экзамен по билетам.
2.1.1.Учитель - предметник готовит аттестационные материалы для проведения государственной (итоговой) аттестации с учетом обязательных минимумов содержания основного общего образования, требований федерального государственного образовательного стандарта и примерных вопросов для проведения государственной (итоговой) аттестации, разработанных Министерством образования и науки Российской Федерации (Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки), которые проходят экспертизу согласно Положения об экспертной комиссии, принимаются педсоветом и утверждаются приказом директора школы.
2.1.2. Выпускники знакомятся с вопросами билетов в сентябре - октябре месяце.
2.1.3. Запрещается использование аттестационного материала (практической части) на уроках и консультациях.
2.1.4. Для проведения экзаменов в аудитории могут находиться не более пяти выпускников.
2.1.5. Для подготовки ответа на экзамене каждому выпускнику предоставляется 20 - 30 минут и разрешается пользоваться учебными таблицами, картами, атласами и другим оборудованием.
2.1.6. Исключаются случаи неэтичного поведения (списывание, использование шпаргалок, подсказок) выпускника во время проведения экзаменов.
2.1.7. Во время ответа выпускник вправе пользоваться записями, сделанными во время подготовки.
2.1.8. Если выпускник полно, последовательно, доказательно изложил материал по билету и правильно выполнил практическую часть, то аттестационная комиссия вправе не задавать ему дополнительных вопросов и может прервать ответ до его окончания.
2.1.9. Если ученик не знает ответ на взятый билет, ему предоставляется возможность взять второй билет.
2.2. Экзамен в форме защиты реферата.
2.2.1.Экзамен в форме защиты реферата, представляет собой проверку знаний и умений выпускников, которая показывает уровень овладения ими программным материалом и способность анализировать различные источники по данной теме реферата. Выпускник должен продемонстрировать умение выделять существенное из массива информации по теме реферата, четко излагать её суть и формулировать собственную точку зрения на явления, события, факты, изложенные в тексте.
2.2.2. Решение о защите реферата в качестве экзамена принимается на педсовете и утверждается приказом директора школы только для наиболее способных выпускников по данному предмету.
2.2.3. Допускается, чтобы содержание материала, на основе которого выполняется реферат, выходило за рамки основного общего образования.
2.2.4. Под руководством учителя выпускник формулирует тему реферата, которая должна быть принята на заседании педагогического совета.
2.2.5. Тема реферата должна быть сформулирована стилистически грамотно. В названии реферата следует определить четкие рамки рассматриваемых вопросов, которые не должны быть слишком широкими или слишком узкими.
2.2.6. В ходе подготовки к защите реферата учитель знакомит выпускника с требованиями к оформлению и содержанию реферата, правилами его защиты, проводит консультации.
2.2.7. Требования к оформлению реферата:
в верхней части титульного листа указывается название школы, в центре листа размещается название предмета и формулировка темы; чуть ниже – фамилия, имя и отчество обучающегося и его принадлежность к классу; фамилия, имя и отчество учителя; внизу по центру указывается название населенного пункта, в котором написан реферат и год его написания;
за титульным листом реферата следует оглавление, которое состоит из четырех основных частей: введения, основной части, заключения и списка использованной для написания реферата литературы;
введение реферата включает в себя краткое обоснование актуальности темы, анализ источников литературы, цель (цели) написания реферата, а также задачи, которые следует решить для её достижения; объем введения составляет две – три страницы;
основная часть реферата содержит материал, который отобран выпускником для рассмотрения проблемы, он может быть разделен на параграфы; объем основной части составляет 10-15 страниц; в основной части реферата должно быть изложено собственное мнение выпускника по заявленной проблеме;
в заключении реферата выпускник самостоятельно формулирует выводы, опирающиеся на приведенные в основной части факты, обращает внимание на выполнение поставленных во введении цели и задач; объем заключения – 1 - 2 страницы
в списке использованной для написания реферата литературы в алфавитной последовательности указываются все источники, которыми пользовался выпускник при подготовке работы; в информации о них необходимо указать:
а) место издания источника;
б) название издательства;
в) год издания источника;
г) количество страниц.
в списке использованной для написания литературы должно быть не менее четырех источников.
2.2.8. Руководство подготовкой выпускника к написанию и защите реферата:
руководство подготовкой выпускника к написанию и защите реферата возлагается на учителя- предметника;
учитель – предметник:
а) оказывает помощь в составлении плана реферата, в подборке необходимой литературы;
б) проводит необходимые консультации;
в) проверяет черновой экземпляр реферата, готовит замечания и рекомендации по его тексту;
г) рецензирует окончательный текст реферата.
2.2.9. Выпускник имеет право на доработку реферата и исправление замечаний учителя, сделанных до защиты.
2.2.10. Выпускник обязан сдать готовый реферат за две недели до начала проведения государственной (итоговой) аттестации для рецензирования.
2.2.11. В рецензии на реферат отмечаются:
содержательность, логичность, аргументированность изложения и общих выводов;
умение анализировать различные источники; извлекать из них исчерпывающую информацию, систематизируя и обобщая её;
умения выявлять несовпадения в различных позициях, суждениях по проблеме реферата, давая им критическую оценку;
присутствие личностной позиции автора реферата, самостоятельность, обоснованность суждений;
умение ясно выражать свои мысли в письменной форме, яркость, образность изложения, индивидуальность стиля автора реферата;
правильное оформление работы (структурирование текста, его изложение в соответствии с выбранным планом, нумерация страниц, оформление цитат и ссылок, библиографии, титульного листа и т. п.);
сопроводительные материалы (иллюстрации, схемы, таблицы, чертежи, приборы и т. п.)
2.2.12. Процедура защиты реферата на экзамене состоит из следующих этапов:

выступление выпускника по теме реферата;
ознакомление комиссии с рецензией на реферат;
ответы выпускника на вопросы членов аттестационной комиссии, поставленные в пределах темы реферата;
обсуждение выступления и выставления экзаменационной и итоговой отметки.
2.2.13. Порядок хранения и использования реферата:
реферат, сданный в аттестационную комиссию хранится в течение трёх лет, после чего может быть возвращен автору по его личному требованию либо уничтожен;
в период хранения реферат может быть выдан автору для работы с ним в читальном зале библиотеки;
о порядке хранения и использования реферата автор предупреждается на момент получения темы.
2.3. Экзамен в форме комплексного анализа текста.
2.3.1. Экзамен в форме комплексного анализа текста при проведении государственной (итоговой) аттестации в 9 классе проводится по русскому языку.
2.3.2. Учителя русского языка подбирают для экзамена тексты различных стилей и типов и грамматические задания к ним различных видов (по орфографии, пунктуации, лексике, морфологии, синтаксису и словообразованию) для определения уровня сформированности практических умений и навыков.
2.3.3. На экзамене выпускник, вытащив билет, получает соответствующий текст и грамматическое задание.
2.3.4. Во время ответа выпускник характеризует тип, стиль предложенного текста, определяет его тему, главную мысль, комментирует имеющиеся в нем орфограммы и пунктограммы.
2.3.5. При выполнении заданий выпускник имеет право обращаться к различным словарям.
2.3.6. При выставлении экзаменационной отметки следует руководствоваться следующими критериями:
полнота и правильность ответа;
степень осознанности, понимания изученного;
языковое оформление ответа;
владение навыками языкового анализа.
2.4. Экзамен в форме защиты индивидуально – творческого проекта.
2.4.1. Экзамен в форме защиты индивидуально - творческого проекта проводится с выпускниками, имеющими отличные и хорошие знания по предмету.
2.4.2. Порядок подготовки индивидуально - творческого проекта:
Тема проекта должна соответствовать программному содержанию предмета, быть связана с удовлетворением личных, культурно-бытовых, общественно-значимых потребностей. Допускается, чтобы содержание материала, на основе которого выполняется проект, выходило за рамки основного общего образования.
Решение о защите индивидуально-творческого проекта в качестве экзамена принимается на педсовете и утверждается приказом директора школы.
Под руководством учителя выпускник формулирует тему проекта, которая должна быть принята на заседании педагогического совета.
В ходе подготовки к защите индивидуально-творческого проекта учитель знакомит выпускника с требованиями к оформлению и содержанию, правилами его защиты, проводит консультации.
2.4.3.Требования к содержанию проектной документации:
Работа выполняется на листах формата А 4 по установленному стандарту.
Работа должна быть представлена в письменной форме.
В верхней части титульного листа указывается название школы, в центре листа размещается название предмета и формулировка темы проекта; чуть ниже – фамилия, имя и отчество обучающегося и его принадлежность к классу; фамилия, имя и отчество учителя; внизу по центру указывается название населенного пункта, в котором написан проект, и год его написания;
Дизайн – папка (проект) должен включать:
- краткое описание проблемы;
- формулировку задачи проекта и обоснование выбора темы;
- план выполнения проекта;
- краткий перечень требований (дизайн-спецификация) к проектируемому изделию;
- графические, эскизные разработки идей по решению проблемы с краткими поясняющими и оценивающими комментариями;
- выводы сравнительного анализа идеи (оценка лучшей, с позицией дизайна, технологии, экономики, экологии);
- эскизы (чертежи) общего вида проектируемого изделия и отдельных его деталей для практической реализации изделия;
- материалы, инструменты, оборудование;
- описание процесса изготовления проектируемого изделия;
- техника безопасности, охрана труда, организация рабочего места;
- экономические расчеты на изготовляемое изделие (начальные и конечные);
- самоанализ процесса и результатов проектирования;
- варианты использования выполненного изделия;
- материалы под рубрикой «Полезная информация» по итогам исследований, поисков;
- список используемой литературы.


Объем содержания должен составлять не менее 15 - 20 печатных страниц, включая приложения.
2.4.4. Руководство подготовкой выпускника к написанию и защите индивидуально-творческого проекта:
руководство подготовкой выпускника к написанию и защите проекта возлагается на учителя- предметника;
учитель – предметник:
- оказывает помощь в подготовке проекта, в подборке необходимой литературы;
- проводит необходимые консультации;
- проверяет черновой экземпляр проекта, готовит замечания и рекомендации;
- проверяет окончательный вариант проекта;
- рецензирует окончательный вариант проекта.
2.4.5. Выпускник имеет право на доработку проекта и исправление замечаний учителя, сделанных до защиты.
2.4.6. Выпускник обязан сдать готовый проект за две недели до начала проведения государственной (итоговой) аттестации для рецензирования.
2.4.7. Требования к защите проекта.
Представляя проект, выпускник должен:
Кратко сформулировать проблему проекта и задачи, которые были поставлены для её решения.
Описать ход выполнения проекта, отметив нестандартные решения, исследовательские находки, элементы новизны, реализованные автором при проектировании и изготовлении изделия.
Назвать главные результаты проектирования, продемонстрировать и прокомментировать готовое изделие.
Указать источники получения информации.
В ходе выступления представить иллюстрации, эскизы и другие наглядные материалы.
На защиту проекта отводится 20 - 25 минут (включая выступление и ответы на вопросы)
2.4.8.При выставлении экзаменационной отметки учитывается:
аргументированность выбора темы, обоснование потребности, практическая направленность проекта и значимость выполненной работы;
степень самостоятельности в ходе работы над проектом;
необходимый объем и полнота разработок;
четкость представления своей работы, обоснованность предлагаемых решений, подходов, выводов, логическая последовательность;
культура речи, аргументированность ответов на вопросы;
творческая оригинальная разработка темы, найденных решений;
соответствие оформления документации стандартным требованиям;
высокое качество изделия.
2.4.9. Порядок хранения и использования проекта:
проект, сданный в аттестационную комиссию, хранится в течение трёх лет, после чего может быть возвращен автору по его личному требованию либо уничтожен, либо использован в качестве учебного пособия;
в период хранения проект может быть выдан автору для работы с ним в читальном зале библиотеки;
о порядке хранения и использования проекта автор предупреждается вначале работы над проектом
2.5. Экзамен в форме собеседования.
2.5.1. Экзамен в форме собеседования проводится с выпускниками, имеющими отличные знания по предмету, проявившими интерес к научным исследованиям в избранной области знаний и обладающими аналитическими способностями.
2.5.2. Во время экзамена по предложению аттестационной комиссии выпускник без подготовки дает развернутый ответ по одной из ключевых тем курса, или отвечает на вопросы обобщающего характера по всем темам, изученным в соответствии с учебной программой.
2.5.3. Вопросы для собеседования готовятся заранее (не менее чем за один месяц) учителем – предметником и доводятся до сведения выпускников.
2.5.4. На проведение экзамена выпускнику отводится время 10-15 минут.




Положение об аттестационной комиссии для проведения государственной (итоговой) аттестации

   I. Общие положения.
    
    1.1. В соответствии с Законом Российской Федерации "Об образовании" освоение образовательных программ основного общего образования завершается обязательной итоговой аттестацией выпускников.
    Основной задачей итоговой аттестации является установление соответствия знаний выпускников требованиям государственных общеобразовательных программ, глубины и прочности полученных знаний, их практическому применению.
    Для проведения итоговой аттестации выпускников общеобразовательной школы организуются аттестационные комиссии для каждого класса.
    1.2. Аттестационные комиссии в своей работе руководствуются Законом Российской Федерации "Об образовании", Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ, Положением об итоговой аттестации выпускников IX и XI (XII) классов государственных, муниципальных и негосударственных общеобразовательных учреждений РФ, утвержденным приказом Минобразования России, письмами Минобразования России, "Рекомендации по проведению выпускных экзаменов в IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений РФ",  государственными образовательными стандартами, разработанными и утвержденными в установленном порядке критериями оценки знаний выпускников по предмету, уставом общеобразовательной школы и настоящим Положением.
    1.3. Состав аттестационной комиссии утверждается приказом школы до начала проведения итоговой аттестации выпускников.
    Председателем аттестационной комиссии назначается директор школы, при большом количестве параллельных классов – заместитель директора, либо учитель по предоставлению директора.
    Аттестационная комиссия состоит из предметных аттестационных комиссий (при постоянном председателе).
    В состав предметной аттестационной комиссии класса, кроме председателя аттестационной комиссии, входит учитель, преподающий учебный предмет в данном классе, и не менее двух (одного для итоговой аттестации выпускников по учебным программам основного общего образования) учителей в роли ассистентов. Ассистентами могут быть учителя, преподающие в школе тот же предмет или предмет того же цикла, либо учителя из других общеобразовательных школ.
    В состав предметных аттестационных комиссий могут быть включены представители высших и средних профессиональных учебных заведений, имеющих с данной общеобразовательной школой договор о совместной работе (о взаимодействии); представители учредителя (учредителей), общественности.
    В случае отсутствия одного их членов аттестационной комиссии приказом по общеобразовательной школе назначается ему замена.
    1.4. Председатель аттестационной комиссии проверяет наличие экзаменационного материала, лабораторного оборудования к экзамену; доводит до сведения членов комиссии формы проведения итоговой аттестации, критерии оценивания знаний выпускников; осуществляет руководство работой членов предметной аттестационной комиссии во время проведения итоговой аттестации, участвует в рассмотрении апелляций, составляет аналитический отчет по итогам аттестации выпускников для сообщения на педагогическом совете.
    1.5. Для обеспечения условий работы аттестационных комиссий в школе на время итоговой аттестации в соответствии с графиком проведения экзаменов устанавливается дежурство по школе.
        II. Организация работы аттестационных комиссий, делопроизводство
    
    2.1. Работа аттестационных комиссий должна соответствовать законодательству России в области образования, требованиям государственных образовательных стандартов, в ходе аттестации не должны нарушаться права выпускников.
    Экзаменационные и итоговые отметки выпускников вносятся в протокол, который подписывается председателем и всеми членами предметной аттестационной комиссии.
 

   2.2. Информация об организации итоговой аттестации, о работе предметных аттестационных комиссий, о возможности апелляций должна быть представлена выпускникам и их родителям (законным представителям) не позднее чем за месяц до начала итоговой аттестации, выписки основных положений нормативно – правовой документации по вопросам итоговой аттестации выпускников должны быть размещены на информационных стендах школы.
    2.3. Расписание экзаменов утверждается руководителем общеобразовательной школы и объявляется участникам общеобразовательного процесса не позднее, чем за неделю до начала итоговой аттестации.
    В соответствии с экзаменами в расписании должны быть указаны сроки проведения консультаций по учебному предмету. Интервалы между экзаменами устанавливаются не менее 3 дней.
    2.4. До проведения экзамена председатель аттестационной комиссии проверяет наличие необходимой документации:
    - списка выпускников, допущенных к итоговой аттестации решением педагогического совета школы;
    - копии приказов на освобождение выпускников от итоговой аттестации;
    - разделение выпускников на подгруппы (для отдельных экзаменов);
    - классного журнала;
    - экзаменационного материала;
    - нормативно – правовой документации по вопросам итоговой аттестации выпускников;
    - бланков для устных (письменных) ответов экзаменующихся. 
   2.5. Устный экзамен у каждого выпускника принимается не менее чем двумя экзаменаторами. Для подготовки к ответу экзаменующемуся предоставляется не менее 20 минут, для ответа – не более 15 минут.
    Продолжительность письменного экзамена установлена Положением об итоговой аттестации выпускников.
       2.6. При подготовке к устному ответу экзаменующийся ведет записи на бланке устного ответа, экзаменатор отмечает правильность и полноту ответа на вопросы билета и дополнительные вопросы.
    Письменные экзаменационные работы (в том числе черновики) выполняются выпускниками на бланках письменных ответов (листах бумаги со штампом общеобразовательной школы).
    По окончании экзамена все письменные работы, бланки письменных ответов передаются председателю аттестационной комиссии и сдаются им руководителю школы на хранение.
    Проверка письменных работ проводится только в помещении школы и только членами утвержденной предметной аттестационной комиссии.
    Председатель аттестационной комиссии дополнительно проверяет письменные работы, оцененные экзаменаторами на "неудовлетворительно" и "отлично", правильность отметок удостоверяет своей подписью.
    2.7. Отметка за устный ответ, за письменную работу, итоговая отметка ставится цифрой и прописью в протоколе итоговой аттестации.
    Протокол подписывается председателями и всеми членами предметной аттестационной комиссии.
    В случае разногласий между членами экзаменационной (аттестационной) комиссии в оценке письменной работы или устного ответа ученика вопрос решается большинством голосов с обязательной записью в протоколе экзамена особого мнения членов комиссии, не согласных с решением большинства.
    Выпускники, не явившиеся на экзамен по уважительной причине, подтвержденной документами, отмечаются в протоколе как отсутствующие.
 

   2.8. Апелляция выпускников по поводу отметки подается в течение трех дней после проведения устного экзамена или объявления отметки за письменный экзамен.
    
    III. Обязанности и права аттестационной комиссии
    
    3.1. Председатель аттестационной комиссии:
    - осуществляет руководство деятельностью членов предметных аттестационных комиссий во время проведения итоговой аттестации выпускников; контролирует режим проведения итоговой аттестации;
    - участвует в работе конфликтной комиссии при поступлении апелляции на качество оценивания знаний выпускника;
    - составляет аналитическую информацию по итогам проведения аттестации выпускного класса.
    3.2. Аттестационная комиссия должна:
    - исключить случаи неэтичного поведения выпускников (списывание, использование шпаргалок, подсказок) во время проведения итоговой аттестации;
    - на бланке устного ответа фиксировать правильность и полноту ответа экзаменующегося (записи выпускника на бланке устного ответа не оцениваются), вести запись дополнительных вопросов;
    - оценить письменные работы выпускников (проверка работ проводиться только утвержденной аттестационной комиссией и только в помещении общеобразовательной школы);
    - по окончании экзамена и проверки письменных работ сдать бланки устных и письменных ответов выпускников, протоколы итоговой аттестации на хранение руководителю общеобразовательной школы.
    3.3. Аттестационная комиссия имеет право:
    - не заслушивать устный ответ экзаменующегося до конца, если в процессе ответа ясно, что выпускник показывает полное знание вопроса билета;
    - на запись особого мнения по поводу ответов экзаменующихся в протокол итоговой аттестации;
    - на оптимальные условия для проведения итоговой аттестации выпускников, соблюдения режимных моментов;
    - вносить предложения в аналитический материал по итогам аттестации выпускников, о качестве работы учителя при подготовке класса к итоговой аттестации.
     

IV. Отчетность аттестационной комиссии
    
    4.1. Председатель аттестационной комиссии класса должен подготовить аналитическую информацию об итогах аттестации выпускников для обсуждения и принятия соответствующего решения на педсовете школы.
    Бланки устных ответов и письменные работы выпускников вместе с протоколами итоговой аттестации сдаются руководителю общеобразовательной школы, обеспечивающему их сохранность в течение трех лет.



Положение о формах получения образования в МОУ «Гимназия»
 
1. Общие положения
 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001г. №196 (с изменениями от 23 декабря 2002 г., 1 февраля, 30 декабря 2005г., 20 июля 2007г.); Типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 9 сентября 1996г. №1058 (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 20 июля 2007г. №459), Положением о получении общего образования в форме экстерната, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000г. №1884 (в редакции приказа Министерства образования Российской Федерации от 17 апреля 2001г. №1728).
 1.2. Настоящее положение регулирует деятельность МОУ «Гимназия», реализующей общеобразовательные программы по организации образовательного процесса в различных формах.
 1.3. Возможность освоения образовательных программ в различных формах: очной, экстерната, семейного образования предоставляются на всех ступенях общего образования в целях создания вариативной образовательной среды, обеспечивающей благоприятные условия для обучения и развития обучающихся в соответствии с их интересами и способностями и по согласованию с их родителями (законными представителями). Допускается сочетание различных форм получения образования, а также организация образовательного процесса по индивидуальному учебному плану.
 1.4. Для всех форм получения образования в пределах конкретной основной общеобразовательной программы действует единый федеральный государственный образовательный стандарт.
 1.5. МОУ «Гимназия» несет ответственность перед обучающимися, их родителями (законными представителями) за реализацию конституционных прав личности на образование, соответствие выбранных форм обучения возрастным психофизическим особенностям детей и медицинским рекомендациям, качество образования, отвечающее федеральному государственному образовательному стандарту.
 
2. Содержание образования и организация обучения в различных формах
 
2.1. Обучение в различных формах получения образования организуется в соответствии с Уставом МОУ «Гимназия», учебным планом, отражающими образовательную стратегию. Для всех обучающихся действуют учебный план, включающий обязательный минимум содержания основных образовательных программ.
 2.2. При освоении общеобразовательных программ в формах, предусмотренных настоящим Положением, родители (законные представители) обучающегося должны быть ознакомлены с настоящим Положением, программами учебных предметов, критериями стандартного уровня их освоения, примерным перечнем базовых тем, нормами оценки знаний, умений и навыков обучающегося по каждому предмету, иными документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в избранной форме.
 2.3. Обучающиеся, осваивающие общеобразовательные программы в очной форме, в форме семейного образования, по индивидуальному учебному плану, зачисляются в контингент обучающихся МОУ «Гимназия». 
В приказе МОУ «Гимназия» и в личном деле обучающегося отражается форма освоения общеобразовательных программ в соответствии с заявлением родителей (законных представителей) обучающегося. Все данные об обучающемся вносятся в журнал того класса, в котором он будет числиться или оформляется журнал индивидуальных занятий.
 
Обучающиеся, осваивающие общеобразовательные программы в форме экстерната, в контингент обучающихся не зачисляются, но учитываются в отдельном делопроизводстве.
 Обучающиеся, сочетающие экстернат и очную форму получения образования включаются в контингент МОУ «Гимназия» и средства на их обучение учитываются в составе бюджетных ассигнований, выделяемых МОУ «Гимназия». В таких случаях отношения обучающихся и МОУ «Гимназия» регулируются в порядке, установленном разделом 7 настоящего Положения.
 
2.4. Государственная (итоговая) аттестация обучающихся по различным формам получения образования проводится в полном соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и ХI (ХП) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативному правовому регулированию в сфере образования.
 
3. Организация индивидуального обучения на дому
 
3.1. На основании медицинских рекомендаций организуется индивидуальное обучение на дому.
 Перечень заболеваний, наличие которых дает право для обучения на дому, определен Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации.
 
3.2. Учебный план для каждого обучающегося на дому составляется из расчета не менее:
 
в I - IV классах - 8 часов в неделю;
 
в V - VIII классах - 10 часов в неделю;
 
в IX классах - 11 часов в неделю;
 
в X-XI(XII) классах - 12 часов в неделю.
 
3.3. Право распределения часов по учебным дисциплинам предоставляется родителем и МОУ «Гимназия» с учетом индивидуальных психофизических особенностей, интересов детей, медицинских рекомендаций.
 3.4. Расписание занятий согласовывается с родителями (законными представителями) обучающегося и утверждается руководителем МОУ «Гимназия».
 3.5. Фамилии детей, обучающихся на дому, перевод из класса в класс, результаты промежуточной и государственной (итоговой) аттестации, выпуск из МОУ «Гимназия» вносятся в классный журнал соответствующего класса.
 3.6. На каждого обучающегося на дому заводятся журналы индивидуальных занятий, куда заносятся даты занятий, содержание пройденного материала, количество часов. На основании этих записей производится оплата труда педагогических работников.
 
4. Организация обучения в форме семейного образования, самообразования
 
4.1. Право дать ребёнку образование в форме семейного образования, в форме самообразования предоставляется всем родителям.
 
4.2. Перейти на семейную форму получения образования могут обучающиеся на любой ступени общего образования: начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.
 Обучающийся, получающий образование в семье, вправе на любом этапе обучения по решению родителей (лиц, их заменяющих) продолжить образование в МОУ «Гимназия».
 4.3. Освоение общеобразовательных программ в форме семейного образования предполагает самостоятельное, или с помощью педагогов, или с помощью родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося освоение общеобразовательных программ с последующим прохождением промежуточной и государственной (итоговой) аттестации в МОУ «Гимназия».
 4.4. Отношения между МОУ «Гимназия» и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося   регулируются договором.
 4.5. В договоре указывается образовательная программа, по которой обучающийся будет получать общее образование в семье, формы и сроки проведения промежуточной аттестации по предметам учебного плана МОУ «Гимназия», сроки выполнения практических и лабораторных работ.
 4.6. МОУ «Гимназия» в соответствии с договором предоставляет обучающемуся на время обучения бесплатно учебники и другую литературу, имеющуюся в библиотеке школы; обеспечивает обучающемуся методическую и консультационную помощь, необходимую для освоения общеобразовательных программ.
 4.7. Для выполнения лабораторных и практических работ, получения консультативной и методической помощи, прохождения промежуточной аттестации обучающийся приглашается на учебные, практические и иные занятия, соответствующие срокам выполнения лабораторных и практических работ, проведения промежуточной аттестации обучающихся по очной форме по расписанию МОУ «Гимназия».
 4.8. Промежуточная аттестация обучающегося по общеобразовательным программам начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования при обучении в форме семейного образования осуществляется в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами и графиком ее проведения. Результаты аттестации фиксируются в классном журнале и дневнике обучающегося.
 4.9. Перевод обучающегося в последующий класс производится по решению педагогического совета МОУ «Гимназия» по результатам промежуточной аттестации.
 4.10. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося могут присутствовать на консультациях и промежуточной аттестации обучающегося при наличии медицинских показаний или по требованию психолога МОУ «Гимназия» и должны быть информированы в письменном виде об уровне усвоения обучающимися общеобразовательных программ.
 4.11.   МОУ «Гимназия» вправе расторгнуть договор, если родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося не обеспечили:
 освоение обучающимся определенных договором общеобразовательных программ в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта в установленные сроки;
явку обучающегося в МОУ «Гимназия» в определенные договором сроки для выполнения лабораторных и практических работ, прохождения промежуточной и государственной (итоговой) аттестации.
 
5. Организация получения общего образования в форме экстерната
 
5.1. Реализацию прав граждан на получение общего образования в форме экстерната осуществляет образовательное учреждение, определенное Учредителем. Взимание платы за получение образования в форме экстерната не допускается.
 
5.2. Получение общего образования в форме экстерната не ограничивается возрастом и организуется на всех трех ступенях общего образования в соответствии с типом и видом школы. Порядок реализации экстерном права на пользование библиотекой, получение консультаций, участие в олимпиадах, конкурсах, практических и лабораторных занятиях, определяется локальными актами школы.
 5.3. Одновременное обучение и получение документа государственного образца в двух различных образовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования в форме экстерната не допускается.
 5.4. Для прохождения промежуточной и (или) государственной (итоговой) аттестации в форме экстерната, представляются следующие документы:
 Заявление о прохождении промежуточной и (или) государственной (итоговой) аттестации.
Личное дело или справка о промежуточной аттестации.
Документ об основном общем или другом имеющемся образовании для прохождения аттестации за третью ступень среднего (полного) общего образования.
Документ, удостоверяющий личность заявителя.
Медицинская справка установленного образца.
 При отсутствии документов, подтверждающих уровень подготовки экстерна, МОУ «Гимназия» самостоятельно устанавливает образовательный уровень заявителя в порядке, определенном уставом и (или) локальным актом данной школы.
 5.5. Сроки подачи заявления о прохождении промежуточной аттестации в качестве экстерна, порядок и формы проведения промежуточной аттестации определяются гимназией самостоятельно и организуются по предметам инвариантной части учебного плана. Количество экзаменов при промежуточной аттестации экстернов устанавливается локальным актом.
 5.6. Если несовершеннолетний экстерн не прошел промежуточную аттестацию, то он вправе продолжить обучение по очной форме в установленном порядке. Совершеннолетний гражданин имеет право на следующий год пройти промежуточную аттестацию в вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении в порядке и сроки, установленные школой.
 5.7. Заявление о прохождении государственной (итоговой) аттестации в качестве экстерна подается не позднее трех месяцев до ее начала.
 5.8. Для обучающихся, сочетающих очную форму, получения общего образования и экстернат, составляется индивидуальный график посещения занятий и прохождения промежуточной аттестации в соответствии с режимом работы гимназии и по согласованию с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего.
 5.9. Прохождение промежуточной аттестации по одному или нескольким предметам в форме   экстерната   обеспечивается   в   том   образовательном   учреждении,   в   котором обучающийся числится. Результаты промежуточной аттестации фиксируются отдельным протоколом, который хранится в личном деле обучающегося, в журнале делается запись «сдал экстерном» и выставляется оценка за экзамен.
 5.10. Экстерны, освоившие общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, могут быть награждены серебряными и золотыми медалями в соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и Х1(ХП) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 3 декабря 1999г. №1075 (в редакции Приказов Минобразования РФ от16.03.2001г. № 1022; от 25.06.2002г. № 2398; от 21.01.2003г. № 135), Положением о формах получения выпускниками образовательных учреждений золотой и серебряной медалей «За особые успехи в учении», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 января 2007г. №1, Положением о золотой, и серебряной медалях, «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении», утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 3 декабря 1999г. №1076.
 
6. Организация образовательного процесса на основе индивидуальных учебных планов (ИУП)
 
6.1. Обучение по ИУП вводится с целью создания условий для увеличения возможностей выбора обучающимися моделей своего дальнейшего образования, обеспечения индивидуализации обучения и более полного удовлетворения познавательных потребностей и интересов обучающихся, как правило, III ступени общего образования.
 6.2. Для организации обучения по индивидуальным учебным планам в МОУ «Гимназия» необходимо наличие следующих условий: кадровых, содержательных, материальных, психологических (готовность старшеклассников к обучению по ИУП).
 6.3. Количество учебных часов в индивидуальном учебном плане не должно быть более 36 в неделю.
 6.4. Подготовительный этап завершается определением количества учебных групп (в зависимости от выбора обучающихся).
 6.5. На организационном этапе составляется индивидуальное расписание, для чего в учебных группах, безотносительно к дням недели, выстраивается комбинация уроков, на которых задействовано наибольшее количество обучающихся.
 Уроки, на которых присутствуют все обучающиеся, распределяются на 3, 4, 5, уроки, на которых присутствуют не все обучающиеся - на 1-2, 6.
 6.6. На аналитическом этапе результаты работы по внедрению индивидуальных учебных планов обсуждаются на заседаниях педагогического совета, кафедр, родительских собраниях, собраниях обучающихся. С учетом выводов проблемного анализа и результатов обсуждений проводится корректировка процесса организации работы по индивидуальным учебным планам и планирование работы на следующий учебный год.
 6.7. Результаты промежуточной аттестации заносятся в зачетную книжку обучающегося.




Положение о порядке привлечения дополнительных финансовых средств в виде пожертвований



1. Общие положения:
 
1.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом муниципального общеобразовательного учреждения «Гимназия» (далее МОУ «Гимназия»), регулирующим порядок привлечения дополнительных финансовых средств в виде пожертвований МОУ «Гимназия».
 
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Гражданским кодексом РФ, Уставом МОУ «Гимназия».
 
1.3. В соответствии с пунктом 5.10 Устава учреждение имеет право привлекать дополнительные финансовые средства за счёт добровольных пожертвований и целевых взносов физических и юридических лиц.
 
2. Порядок привлечения дополнительных финансовых средств в виде пожертвований:
 
2.1. Согласно ст. 1, ст. 420 с.421 Гражданского кодекса РФ заключение договора пожертвования является добровольным волеизъявлением физических и (или) юридических лиц. Жертвователь принимает решение о пожертвовании добровольно и может отказаться участвовать в пожертвовании, если решение принималось органом самоуправления МОУ «Гимназия» (Совет, Родительское собрание и др.).
 
2.2.Согласно ст. 128-130 Гражданского кодекса РФ предметом пожертвования могут выступать как недвижимое, так и движимое имущество. К движимому имуществу относятся вещи, деньги, ценные бумаги.
 
2.3 Согласно ст.574 Гражданского кодекса РФ пожертвование может быть совершено в устной форме, если сумма пожертвованного имущества не превышает пяти установленных законом минимальных размеров оплаты труда. Во всех других случаях заключается Договор пожертвования.
 
2.4. Если    жертвователь    передаёт    недвижимое    имущество, то Договор пожертвования недвижимого имущества подлежит государственной регистрации.
 
2.5. Жертвователь обязан:
 
2.5.1.оформить  письменное  заявление,   где  указать  назначение  использования имущества;
 
2.5.2. заключить договор пожертвования с МОУ «Гимназия» в письменной форме, где указывается назначение используемого имущества (пожертвование на ведение уставной    деятельности,    пожертвование    на    развитие    материальной    базы, пожертвование на приобретение оборудования и иное). 2.5.3.перевести денежные средства на лицевой счёт МОУ «Гимназия»
 
3. Порядок контроля расходования дополнительных средств в виде пожертвований осуществляется в соответствии с Положением о внебюджетных средствах




Положение о прядке рассмотрения обращения граждан

1. Общие положения (разработано в соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»)
 
1.1.Данное положение регулирует правоотношения, связанные с реализацией гражданином Российской Федерации (далее - гражданин) закрепленного за ним Конституцией Российской Федерации права на обращение в государственные органы, органы местного самоуправления, учреждения и т.д., а также устанавливает порядок рассмотрения обращений граждан.
 
1.2.Установленный порядок рассмотрения обращений граждан распространяется на все обращения граждан.
 
1.3.Для реализации целей положения используются следующие основные термины:
 обращение гражданина (далее - обращение), направленное в МОУ «Гимназия» - это письменное предложение, заявление или жалоба, а также устное обращение гражданина;
предложения или рекомендации гражданина по:
 
- совершенствованию образовательного процесса;
 
- совершенствованию локальных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность МОУ «Гимназия»;
 
- развитию взаимоотношений субъектов образовательного процесса,
 
- заявление-просьба гражданина о содействии в реализации прав и свобод ребенка;
 
- сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов.
 
2. Права гражданина при рассмотрении обращения
 
2.1. При рассмотрении обращения гражданин имеет право:
 представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;
знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;
получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в органы, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;
обращаться с жалобами на принятое по обращению решение или на действие(бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке;
обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения;
гражданин имеет право на возмещение убытков и компенсацию морального вреда, причиненных незаконным действием (бездействием) должностных лиц школы, при рассмотрении обращения, по решению суда.
 
2.2. Запрещается преследование гражданина в связи с его обращением с критикой деятельности, либо в целях восстановления или защиты прав и свобод ребенка.
 
2.3. При рассмотрении обращения не допускается разглашение сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, без его согласия.
 
3. Права и обязанности должностных лиц
 
3.1.МОУ «Гимназия»обязана:
 обеспечивать объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;
принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов ребенка;
давать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в течение 15 дней;
уведомлять гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;
в случае полученного запроса от государственного органа, органа местного самоуправления или должностного лица, рассматривающих обращения граждан, в установленном порядке предоставлять документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения.
 
3.2. Ответ на обращение подписывается руководителем МОУ «Гимназия», либо уполномоченным на то лицом.
 
3.3. Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
 
3.4.Должностные лица   МОУ «Гимназия»имеют право:
 
- не направлять ответ заявителю в случаях:
 если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
 
- не рассматривать обращение в случаях, если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, так как данное обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
 
- вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов, в случаях, когда в полученных обращениях содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
 
- не рассматривать обращение в случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель МОУ «Гимназия», либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в МОУ «Гимназия», о данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;
 
3.5.В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение соответствующему должностному лицу.
 
4. Порядок рассмотрения устных обращений граждан
 
4.1.Личный прием граждан проводится руководителем и должностными лицами МОУ «Гимназия» согласно приказу, изданному в МОУ «Гимназия». Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан.
 
4.2. При личном приеме граждан предъявляется документ, удостоверяющий его личность.
 
4.3.Устныеобращения граждан могут поступать при проведении личного приема, во время телефонных переговоров и рассматриваются в тех случаях, когда изложенные в них факты и обстоятельства очевидны и не требуют дополнительной проверки, личности обращающихся известны или установлены. На устные обращения граждан, как правило, дается ответ в устной форме.
 
5. Порядок рассмотрения письменных обращений граждан
 
5.1.Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование учреждения, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
 
5.2.В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
 
5.3.Обращение, поступившее в МОУ «Гимназия»по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению.
 
5.4.Обращения, в которых отсутствуют фамилия, адрес, место работы (учебы) и личная подпись, считаются анонимными и не подлежат рассмотрению. Анонимное обращение, содержащее сведения о готовящемся   или   совершенном преступлении,   направляется   для проверки в правоохранительные органы.
 
5.5.Нерассматриваются обращения, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц.
 
5.6.Обращения, поступившие от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, считаются повторными.
 
5.7.Вслучае,если повторное обращение вызвано нарушением установленного порядка рассмотрения обращений, руководитель МОУ «Гимназия» принимает   соответствующие   меры   в отношении виновных лиц и о результатах рассмотрения обращения сообщает заявителю.
 
5.8.Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны исчерпывающие ответы заявителю.
 
5.9. В случае, если в обращении содержатся   вопросы, решение которых не входит в компетенцию МОУ «Гимназия»,   гражданину дается   разъяснение,  куда и в каком   порядке ему следует обратиться.
 
6. Направление и регистрация письменного обращения
 
6.1.Гражданин направляет письменное обращение непосредственно в МОУ «Гимназия».
 
6.2. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления.
 
6.3. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию МОУ «Гимназия», направляется в течение семи дней со дня регистрации   соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданину, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, указанного в части 4 статьи 11 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

6.4. В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.
 
6.5.В случае, если в соответствии с запретом, предусмотренным частью 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», невозможно направление жалобы на рассмотрение должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.
 
7. Сроки рассмотрения обращений граждан
 
7.1.Обращения граждан, поступившие в МОУ «Гимназия», касающиеся компетенции должностных лиц, подлежат обязательному рассмотрению в установленные законодательством Российской Федерации, а именно в течение30 дней со дня регистрации письменного обращения.
 
7.2.В исключительных случаях руководитель МОУ «Гимназия»либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
 
8. Контроль за рассмотрением обращений граждан и ответственность за нарушение порядка рассмотрения обращений граждан
 
8.1.Должностные лица МОУ «Гимназия»осуществляют в пределах своей компетенции контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений, анализируют содержание поступающих обращений, принимают меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.
 
8.2. За нарушение порядка рассмотрения обращений граждан, неправомерный отказ в их приеме, затягивание сроков рассмотрения обращений, их необъективное   разбирательство несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.








О привлечении средств родителей (выписка из законодательства)

Служба по контролю и надзору в сфере образования Иркутской области в связи с участившимися обращениями родителей (законных представителей) обучающихся, воспитанников по вопросам правомерности взимания денежных взносов образовательными учреждениями обращает внимание на необходимость соблюдения законодательства Российской Федерации при привлечении внебюджетных средств и средств благотворительной помощи.
 
Данные обращения свидетельствуют о ряде характерных нарушений при привлечении внебюджетных средств, которые являются незаконными и предполагают ответственность руководителя образовательного учреждения:
 
– нарушение образовательным учреждением принципа добровольности при привлечении средств родителей обучающихся: принудительный сбор денег на ремонт, охрану, на приобретение учебников и др. (письмо Министерства образования РФ от 27 июня 1995 г. № 48-М «О фактах неправомерного взимания денежных средств с родителей обучающихся»);
 
– принуждение обучающихся, воспитанников и их родителей со стороны администрации образовательного учреждения и учителей к получению платных образовательных и иных услуг (постановление Правительства РФ от 5 июля 2001 г.№505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг»);
 
– требование внесения так называемого «вступительного взноса» при приеме ребенка в образовательное учреждение (п.3 ст.5 Закона РФ «Об образовании»);
 
– нарушение должностных инструкций педагогического персонала путем привлечения к сбору благотворительных пожертвований классных руководителей (регламент приема пожертвований, изложенных в ФЗ от 11.08.95№ 135-ФЗ «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях», «Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации» (письмо ЦБ РФ от 04.10.93 №18), «Положение о правилах организации наличного денежного обращения на территории РФ» (письмо ЦБ РФ от 05.01.98 № 14-П);
 
– расходование привлеченных средств без согласованной с органами общественного самоуправления сметы доходов и расходов;
 
– сбор денежных средств наличным путем, без оформления надлежащих кассовых документов (инструктивное письмо от 15 декабря 1998 №57 «О внебюджетных средствах образовательных учреждений» Министерства общего и профессионального образования РФ);
 
– административное вмешательство со стороны руководителей муниципальных образовательных учреждений в деятельность общественных и благотворительных некоммерческих организаций (фондов), призванных объединять усилия граждан и юридических лиц в деле поддержки образовательных инициатив.
 
В связи с вышеизложенным служба по контролю и надзору в сфере образования Иркутской области напоминает, что привлечение и расходование добровольных пожертвований на нужды образовательного учреждения должно производиться только в соответствии с требованиями законодательства. Порядок привлечения добровольных пожертвований регулируется Федеральным законом от 11.08.1995 №135-ФЗ «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях» (в ред. Федеральных законов от 21.03.2002 №31-ФЗ, от 25.07.2002 №112- ФЗ, от 04.07.2003 №94-ФЗ, от 22.08.2004 №122-ФЗ, от 30.12.2006 №276-ФЗ, от 30.12.2008 №309-ФЗ).
 
Добровольные пожертвования могут предоставляться юридическими и физическими лицами в наличной и безналичной форме, а также в виде товаров, работ, услуг. Непременным условием добровольных пожертвований является принцип добровольности, в противном случае данная деятельность будет считаться незаконной.
 
Служба в сфере образования Иркутской области подчеркивает, что оказание такой помощи – это право, а не обязанность родителей (законных представителей). Решение об оказании благотворительной помощи принимается родителем добровольно, а сумма благотворительных взносов является произвольной, с учетом финансовой возможности семьи. Решения родительского комитета, совета образовательного учреждения, попечительского совета или управляющего совета о внесении родителями средств, в качестве благотворительной помощи, носят рекомендательный характер и не являются обязательными для исполнения.
 
Прием средств может производиться на основании письменного заявления благотворителя на имя руководителя образовательного учреждения, либо договоров дарения (ст.572 ГК РФ) и пожертвования (ст.582 ГК РФ), заключенных в установленном порядке, в которых должны быть отражены:
 
– сумма взноса;
 
– конкретная цель использования средств (к примеру, в качестве такой цели может выступать оплата охранных услуг,оказываемых образовательному учреждению специализированными организациями), если благотворителем не определены конкретные цели использования средств, пути направления благотворительного взноса определяются руководителем учебного заведения совместно с органом общественного самоуправления в соответствии с потребностями, связанными исключительно с уставной деятельностью учреждения;
 
– реквизиты благотворителя;
 
– дата внесения средств.
 
Руководителям образовательных учреждений необходимо обеспечить процедуру оформления приходного кассового ордера и выдачу его благотворителю через Центральный Банк (при отсутствии у образовательного учреждения собственной бухгалтерии) в установленном порядке. При этом должно быть обеспечено:
 
– поступление денежных средств благотворителей на расчетные внебюджетные счета образовательных учреждений;
 
– оформление в виде акта с подписями руководителя, материально ответственного лица образовательного учреждения и благотворителя отчета о расходовании благотворительных средств не позднее чем через 1 месяц после использования средств;
 
– оформление постановки на отдельный баланс имущества, полученного от благотворителей и (или) приобретенного за счет внесенных им средств;
 
– представление ежегодно публичных отчетов о привлечении и расходовании дополнительных финансовых средств в образовательных учреждениях;
 
– запрещение работникам образовательных учреждений сбор наличных денежных средств.
 
Не допускается принуждение родителей (законных представителей) учащихся, воспитанников к внесению денежных средств со стороны работников образовательных учреждений, неправомерных действий органов самоуправления образовательных учреждений, в том числе родительских комитетов, попечительских советов и др. в части принудительного привлечения родительских взносов и благотворительных средств.
 
Деятельность различных благотворительных и общественных некоммерческих организаций (фондов), которые создаются на базе образовательных учреждений с целью объединения усилий граждан и юридических лиц для поддержки образовательных инициатив, является полностью самостоятельной и строится на договорной основе с руководством образовательных учреждений в рамках социального партнерства.
 
Административное вмешательство со стороны руководителей образовательных учреждений в дела общественных и благотворительных некоммерческих организаций (фондов), созданных на базе образовательных учреждений с целью укрепления и развития образовательных инициатив, является противозаконным.
 
Обращаем Ваше внимание, что в соответствии со ст. 5.57 и ст. 19.30 КоАП РФ за нарушение права получения общедоступного и бесплатного образования предусмотрено наложение административного штрафа на должностных лиц в размере от 30 до 50 тысяч рублей, на юридических лиц – от 100 до 200 тысяч рублей.
 
Руководителям органов управления образованием, общеобразовательных учреждений необходимо принять меры по предупреждению нарушений Закона Российской Федерации «Об образовании», не допускать неправомерных сборов денежных средств с обучающихся и их родителей.
 


                               Положение об учебном кабинете



1. Общие положения
 
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с «Гигиеническими требованиями к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях», Письмом Министерства образования и науки РФ от 1 апреля 2005 г. № 03-417 «О Перечне учебного и компьютерного оборудования для оснащения  общеобразовательных учреждений» и на основании Устава МОУ «Гимназия».
 
1.2. Учебный кабинет – это учебное помещение гимназии, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится учебная, факультативная и внеучебная деятельность с обучающимися в полном соответствии с действующими федеральными государственными образовательными стандартами, учебными планами и программами, а такжеметодическая работа по предмету с целью повышения эффективности и результативности образовательного процесса.
 
1.3. Оборудование учебного кабинета должно позволять вести эффективное преподавание предмета при всём разнообразии методических приёмов, педагогических интересов учителей.
 
1.4. Исполнение обязанностей заведующего учебным кабинетом осуществляется на основании Приказа директора гимназии в соответствии с должностной инструкцией Заведующего кабинетом.
 
2. Общие требования к учебному кабинету
 
2.1. В учебном кабинете должна находиться следующая законодательная и нормативная документация:
 
·    Закон «Об образовании»;
 
·    Типовое положение об общеобразовательном учреждении (при необходимости Типовое положение об учреждении соответствующего типа);
 
·    Гигиеническими требованиями к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях (СанПиН 2.4.2.1178-02);
 
·    Федеральный государственный образовательный стандарт по профилю кабинета;
 
·    Устав образовательного учреждения;
 
·    Правила поведения для обучающихся;
 
·    Положение о поощрениях и взысканиях для обучающихся;
 
·    Паспорт кабинета, содержащий:
 
- договор о полной материальной ответственности (при необходимости),
 
- перечень мебели,
 
- перечень ТСО,
 
- перечень оборудования, приспособлений и инструментов,
 
- перечень дидактического материала,
 
- каталог библиотеки кабинета,
 
- акт-разрешение на проведение занятий,
 
- инструкции по охране труда,
 
- инструкции по технике безопасности,
 
- график работы кабинета (на полугодие).
 
2.2. Учебный кабинет должен соответствовать санитарно-гигиеническим требованиям СанПиН 2.4.2.1178-02 (к отделочным материалам; составу, размерам и размещению мебели; воздушно-тепловому режиму; режиму естественного и искусственного освещения) и требованиям пожарной безопасности ППБ 01-03).
 
2.3. Учебный кабинет должен быть обеспечен первичными средствами пожаротушения и аптечкой для оказания доврачебной помощи.
 
2.4. Оформление учебного кабинета должно быть осуществлено в едином стиле с учетом эстетических принципов.
 
2.5. Занятия в учебном кабинете должны служить:
 
·    формированию у обучающихся современной картины мира;
 
·    формированию и развитию общих учебных умений и навыков;
 
·    формированию обобщенного способа учебной, познавательной, коммуникативной и практической деятельности;
 
·    формированию потребности в непрерывном, самостоятельном и творческом подходе к овладению новыми знаниями;
 
·    формированию ключевых компетенций – готовности обучающихся использовать полученные общие знания, умения и способности в реальной жизни для решения практических задач;
 
·    формированию творческой личности, развитию у обучающихся теоретического мышления, памяти, воображения;
 
·    воспитанию обучающихся, направленного на формирование коммуникабельности и толерантности.
 
3. Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета
 
3.1. Учебный кабинет должен быть укомплектован учебным оборудованием, необходимым для выполнения учебных программ, реализуемых гимназией.
 
3.2. Учебный кабинет должен быть обеспечен учебниками, дидактическим и раздаточным материалом, необходимым для выполнения учебных программ, реализуемых гимназией.
 
3.3. В учебном кабинете в открытом доступе должны находиться материалы, содержащие минимально необходимое содержание образования и требования к уровню обязательной подготовки (стандарта образования); образцы контрольно-измерительных материалов (КИМов) для определения усвоения требований образовательного стандарта.
 
3.4. Учебный кабинет должен быть обеспечен комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ для диагностики выполнения требований базового и повышенного уровня образовательного стандарта.
 
3.5. На стендах в учебном кабинете могут быть размещены:
 
·    требования образовательного стандарта по профилю кабинета;
 
·    требования, образцы оформления различного вида работ (лабораторных, творческих, контрольных, самостоятельных и т.п.) и их анализ;
 
·    варианты заданий олимпиад, конкурсов, интеллектуальных марафонов по профилю кабинета и их анализ;
 
·    рекомендации по организации и выполнению домашних заданий;
 
·    рекомендации по подготовке к различным формам диагностики;
 
·    требования техники безопасности.





Положение о внебюджетных средствах



1. Общие положения
 
1.1.Настоящее Положение является локальным нормативным актом муниципального общеобразовательного учреждения «Гимназия» (далее МОУ «Гимназия»), регулирующим порядок получения, хранения, расходования внебюджетных средств МОУ «Гимназия».
 
1.2.Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» в редакции Федерального закона от 13.01.96 г. № 12-ФЗ (ст. 32, 35, 41, 43, 45); Законом Российской Федерации «Об образовании» в редакции Федерального закона № 122-ФЗ от 22.08.2004г., Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.10.98 г. № 1239 «О внесении изменения в Постановление Правительства Российской Федерации» от 22.08.98 г. № 1001 (п. 3); Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21.06.2001 г. № 46н «О порядке открытия и ведения территориальными органами федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации лицевых счетов для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской деятельности и иной, приносящей доход деятельности, получателей средств федерального бюджета, финансируемых на основании смет доходов и расходов; с учетом Инструктивных рекомендаций МО РФ» (Инструктивное письмо о внебюджетных средствах образовательных учреждений от 15.1.98 г. № 57), Налоговым кодексом Российской Федерации и Уставом МОУ «Гимназия».
 
2. Порядок образования (формирования) внебюджетных средств
 
2.1.МОУ «Гимназия» является    учреждением,    которое    выполняет    функции    в интересах общества и содержится за счет бюджета и внебюджетных средств.
 
2.2.Внебюджетные средства МОУ «Гимназия» -- это средства, поступившие в соответствии с законодательством в распоряжение МОУ «Гимназия», кроме бюджетных ассигнований, формируемые за счет других источников.
 
2.3.Источниками формирования внебюджетных средств МОУ «Гимназия» являются:
 
2.3.1.добровольные пожертвования родителей (законных представителей);
 
2.3.2.целевые пожертвования физических и (или) юридических лиц;
 
2.3.3.доходы от платных образовательных услуг МОУ «Гимназия»;
 
2.3.4. средства, полученные от предпринимательской деятельности.
 
2.4.Источники, указанные в п. 2.З., составляют перечень внебюджетных средств МОУ «Гимназия», им присваивается отдельный код, который применяется при составлении смет и отчетов по внебюджетным счетам.
 
2.5.МОУ «Гимназия» может иметь и использовать внебюджетные средства на следующих условиях:
 
а) их получение разрешено законом и (или) нормативными актами;
 
б)  имеется смета доходов и расходов, утвержденная в установленном порядке директором МОУ «Гимназия»;
 
в) действует Положение о внебюджетных средствах, утвержденное директором
 
г) имеются заявления жертвователя и (или) Договор пожертвования.
 
3. Порядок расходования внебюджетных средств
 
3.1.Распорядителем внебюджетных средств МОУ «Гимназия» является директор МОУ «Гимназия», который наделен правом:
 
·        утверждения смет доходов и расходов по внебюджетным средствам;
 
·        осуществления расходов с внебюджетных счетов на мероприятия и развитие МОУ «Гимназия», предусмотренные в утвержденных сметах доходов и расходов.
 
3.2.Составление сметы.
 
3.2.1.  Смета доходов и расходов по внебюджетным средствам - это документ, определяющий объемы поступлений внебюджетных средств с указанием   направлений использования этих средств.
 
3.2.2.   Проект   сметы   на   предстоящий   финансовый   год   составляет  директор МОУ «Гимназия».
 
3.2.3. В доходную часть сметы включаются суммы доходов на планируемый год.
 
3.2.4.  В расходную часть сметы включаются суммы расходов, утвержденные в установленном порядке согласно кодам бюджетной классификации.
 
3.2.5.    Допускается   перераспределение   процентного   отношения   расходов   по направлениям использования внебюджетных средств.
 
3.2.6.    Расходы    рассчитываются    исходя    из    действующих    норм,    применяя прогнозируемые тарифы и цены, а при их отсутствии - согласно средним расходам на базе отчетных данных.
 
3.3.7. Сумма расходов в смете не должна превышать суммы доходной части сметы.
 
3.3.8. В случае, когда доходы превышают расходы, составляется дополнительная смета с увеличением по кодам.
 
4. Рассмотрение, утверждение и регистрация сметы
 
4.1.Проект сметы доходов и расходов внебюджетных средств на предстоящий финансовый год директор МОУ «Гимназия» представляет на рассмотрение Совету МОУ «Гимназия».
 
4.2.Совет МОУ «Гимназия» рассматривает представленный проект сметы в следующих аспектах:
 
- законность образования внебюджетных средств;
 
- полнота и правильность расчета доходов по видам внебюджетных средств;
 
- обоснованность расходов и их приоритеты.
 
4.3. После принятия проекта сметы Советом МОУ «Гимназия»смету утверждает директор МОУ «Гимназия».
 
5. Исполнение смет
 
5.1. Внебюджетные средства вносятся на внебюджетный счет МОУ «Гимназия».
 
5.2.  Расходы счетов внебюджетных средств осуществляются в пределах остатка денежных средств на расчетном счете в строгом соответствии с объемом и назначением, предусмотренными в смете.
 
5.3. Перевод бюджетных счетов на внебюджетные счета и обратно не разрешается.
 
5.4.  Остатки неиспользованных средств по состоянию на 31 декабря текущего года на внебюджетных счетах являются переходящими, с правом использования в следующем году.
 
5.5.Доходы, поступившие в течение года, дополнительно к суммам, предусмотренным в смете, могут быть использованы лишь после осуществления в установленном порядке соответствующих изменений в смете.
 
5.6. Общественный контроль исполнения смет доходов и расходов внебюджетных средств МОУ «Гимназия» осуществляет Совет МОУ «Гимназия» (заслушивание отчета директора).
 
6. Изменение смет внебюджетных средств
 
6.1. Распорядитель внебюджетных средств - директор, имеет право вносить изменения в утвержденных в соответствии с настоящим Положением, в зависимости от уровня поступления доходов, текущих потребностей или согласно другим обстоятельствам, составляя письма в МУ «ЦББУ» об изменении сметы доходов и расходов по установленным формам.
 
VII. Заключительные положения
 
7.1.  Наличие в МОУ «Гимназия» внебюджетных средств для выполнения своих функций не влечет за собой снижения нормативов и (или) абсолютных размеров его финансирования за счет средств Учредителя.
 
7.2.  Бухгалтерский учет внебюджетных средств осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми документами Министерства финансов РФ.
 
7.3.В настоящее Положение по мере необходимости, выхода указаний, рекомендаций вышестоящих органов могут вноситься изменения и дополнения, которые принимаются Советом МОУ «Гимназия» и утверждаются директором МОУ «Гимназия».
Положение по работе с обучающимися, имеющими большое количество пропусков





Положение по работе с обучающимися, имеющими большое количество пропущенных уроков.
 
1.          Общие положения
 
1.1. Работа по выявлению и устранению пропусков уроков без уважительной причины направлена на обеспечение конституционного права граждан РФ на образование, на сохранение контингента обучающихся гимназии, повышение учебной мотивации обучающихся и  эффективности обучения.
 
1.2. В своей деятельности педагогический  коллектив руководствуется Законом РФ «Об образовании», Конвенцией ООН о правах ребенка, Уставом гимназии, а также настоящим Положением и локально-правовыми актами гимназии.
 
1.3. Работа с обучающимися, имеющими большое количество пропущенных уроков,  направлена на:
 Организацию работы по выполнению закона «Об образовании»  в части обязательного общего образования;
Организацию профилактической работы;
Воспитание у школьников  ответственности, повышение учебной мотивации, трудолюбия, гражданствен­ности, уважения к правам и свободам человека.
 
Основные цели и задачи
 Своевременное выявление обучающихся, имеющих пропуски уроков без уважительной причины.
Оперативное реагирование   социальной службы на выявленные проблемы.
Методическая, психологическая, социальная помощь обучающимся, имеющим пропуски занятий, и их родителям.
 
3. Организация деятельности.
 
3.1.   Организация деятельности  строится на интересах обучающихся и не входит в противоречие с Уставом гимназии.
 
3.2.       В целях осуществления взаимодействия обучающихся, их родителей и педагогического коллектива гимназии создан  орган Совет профилактики.
 
3.3.       Деятельность  Совета профилактики охватывает все сферы урочной и внеурочной деятельности и жизни обучающихся и направлена на:
 Предупреждение нарушений Устава гимназии в части учебы и поведения;
  Рассматривает персональные дела обучающихся, уклоняющихся от выполнения Закона «Об образовании», и их родителей.
Заслушивает классных руководителей о состоянии работы по Всеобучу, укреплению дисциплины и профилактики правонарушений.
 
3.4.       Для решения основных учебно-воспитательных задач данная деятельность соотносится  с планом работы гимназии.
 
3.5.       Основные формы работы:
 Рейды с целью выявления обучающихся, склонных к пропускам уроков без уважительной причины.
Индивидуальные беседы с обучающимися и их родителями.
Ведение индивидуально – профилактических карт и тетрадей посещаемости обучающимися учебных занятий.
Консультирование обучающихся школьным психологом, детским психиатром.
Посещение обучающихся на дому с целью выявления причин уклонения обучающихся от учебных занятий.
 
3.6.     Периодически, не реже одного раза в учебную четверть ответственные за данную деятельность  отчитываются на педагогическом совете;
 
4. Организация деятельности.
 
      Деятельность педагогического коллектива по предупреждению пропусков учебных занятий без уважительной причины планируется на учебный год. Данную деятельность осуществляют:
 · Заместители директора по учебной, воспитательной работе.
 · Социальный педагог.
 · Педагог-психолог.
 · Классные руководители.
 · Парламент.
 · Совет профилактики.



Положение о ведении дневников



Положение о ведении дневников на II ступени обучения
 1.Дневники обучающихся ведутся с 5 по 9 класс, где оценочная деятельность и отметочная фиксация достижений ученика осуществляется регулярно.
2.Отметки   в   дневниках   обучающихся,   классном   журнале,   тетрадях   для текущих   и   контрольных работ обучающихся должны совпадать. Расписание уроков в дневника должно соответствовать учебному плану, СанПиНу и общегимназическому расписанию уроков.
3.Все записи в дневниках обучающихся должны вестись аккуратно, четко и безошибочно. Учитель,     классный     руководитель     обязан     исправлять     все     орфографические, пунктуационные и стилистические ошибки.
4.Все записи домашних заданий и расписание уроков в дневниках обучающихся должны быть записаны четко, безошибочно, полно и соответствовать СанПиНу и учебному плану.   Название месяцев и название учебных предметов записывается с маленькой буквы. Сокращение слов при написании в дневниках расписания уроков и домашних заданий должно соответствовать программным требованиям.
5.В дневниках обучающихся следует аккуратно, четко и безошибочно заполнять титульный лист, расписание уроков, звонков, факультативов, спецкурсов, секций, кружков.
6.Категорически запрещается ставить отметку «2» и снижать любую отметку за отсутствие у обучающихся на уроке школьно-письменных принадлежностей, а также за опоздание на урок.
7.Если учитель ставит отметку «2», то обязан в дневнике обучающегося на той же строке сделать пометку, за что (вид, характер и объем работы) произошло столь значительное снижение отметки.
8.Отметка за поведение не допускается, так как оценки за поведение и прилежание официально упразднены Минобразованием РФ в 1991 г. (Письмо Министерства народного образования РСФСР от 06.03.89 г. №10-135/25).
9.Фактическое состояние поведения обучающихся на уроке и вне урока не должно отражаться (и влиять) на оценки за устные ответы и письменные работы.
10.В конце каждой недели классный руководитель и родители обучающихся (лица их заменяющие) проверяют дневники и ставят свои подписи. В конце учебной четверти (или полугодия) отметки по каждому предмету аккуратно и четко проставляются классным руководителем в итоговой ведомости успеваемости обучающихся на соответствующей странице дневника, после чего классный руководитель и родители обучающихся  (лица их заменяющие) ставят свои подписи, а также проставляется количество пропущенных уроков за четверть.
11.В   графе   «Домашнее   задание»   записываются   содержание   задания   и   характер   его выполнения (выучить наизусть, читать по ролям и т.д.), страницы, номера задач и упражнений. Если обучающимся дается задание по повторению, то конкретно указывается его объем.

Положение о факультативных, индивидуальных часах



Положение о факультативных,  индивидуальных  часах и     консультациях по предметам в МОУ «Гимназия»
 
 I.  Общая часть.
 
            В целях упорядочения вопросов организации и проведения факультативных, индивидуальных часов и консультаций по предметам разработано следующее положение. Индивидуальные часы, консультации по предметам – это механизм обогащения гимназического образования и альтернатива классно-урочной системе. Они стимулируют активность обучающихся в освоении образовательной среды, адаптируют ее к личностным свойствам обучающегося. Доминанта индивидуальных часов и консультаций по предметам - это учение как индивидуальная деятельность, в которой обучающийся вырабатывает личностно значимые способы своего образования.
 
            Индивидуальные часы, консультации по предметам, предусмотренные учебным планом, проводятся для учащихся следующих категорий:
 детей, нуждающихся в поддержке по медицинским и социальным показателям (ослабленные и болеющие дети, учащиеся, имеющие длительные перерывы в обучении);
одаренных детей, проявивших успехи и значительные способности в изучении того или иного предмета, занимающихся учебными исследованиями;
для подготовки детей выпускных классов к сдаче ЕГЭ.
 
            Факультативные, индивидуальные часы и консультации по предметам имеют целью углубление знаний, образовательных компонентов инвариантной части, а также создания условий для наиболее полного удовлетворения индивидуальных запросов учащихся совершенствования их умений и навыков.
 
            Факультативные, индивидуальные часы и консультации по предметам не являются обязательными.
 
            Часы, отводимые на факультативные, индивидуальные часы и консультации по предметам, входят в объем максимальной нагрузки учащихся.
 
II. Организация и проведение факультативных, индивидуальных часов и консультаций по предметам
 
            Группы для проведения факультативных занятий комплектуются из учащихся одного или параллельных классов и являются группами постоянного состава.
 
    Число обучающихся в такой группе должно составлять не менее 7 человек.
 
            Группы для проведения индивидуальных часов и консультаций по предметам комплектуются из учащихся одного или параллельных классов и не являются группами постоянного состава.
 
            Для факультативных, индивидуальных часов и консультаций по предметам составляется отдельное расписание.
 
            При комплектовании групп для изучения факультативного курса не допускается проведение отборочных испытаний и проверок.
 
            Учащимся, освоившим программу факультативных занятий, в аттестате об основном образовании, в аттестате о среднем (полном) общем образований указывается название изученного курса без выставления оценок.        

III. Контроль за организацией и содержанием
 
            Руководство и контроль за организацией и содержанием факультативов, индивидуальных часов и консультаций по предметам осуществляет заместитель директора по научно-методической работе, заместитель директора по учебной работе, старший инструктор-методист.
 
            Учителем ведется журнал факультативных, групповых и индивидуальных занятий, где записывается тема занятия и учет посещений.
 
Оценки по итогам работ учащихся на факультативных, групповых и индивидуальных занятиях не выставляются.
Положение о приеме детей в гимназию




Положение о приеме детей в МОУ «Гимназия»
 
1.  Общие положения
 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьей 16 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» а также на основании Постановления мэра Шелеховского муниципального района от 23.12.2008 года № 1027-п и определяет правила приема граждан в МОУ «Гимназия» на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.
 
1.2. МОУ «Гимназия» обеспечивает прием на ступень начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования всех детей, проживающих в районе, независимо от проживания их в территориальных границах участков, закрепленных за другими общеобразовательными учреждениями.
 
1.3. Детям может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в гимназии.
 
1. 4. Количество классов в гимназии определяется в зависимости от числа поданных родителями (законными представителями) заявлений о приеме в гимназию и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, а также с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии.
 
2. Организация приема детей
 
2.1. Прием и обучение детей на всех ступенях общего образования в гимназии осуществляется бесплатно.
 
2.2. Для приема в первый класс гимназии ребенка, достигшего к началу учебного года возраста шести лет и шести месяцев, родитель (законный представитель) в срок с 1 апреля до 31 августа текущего года обращается в гимназию с заявлением о приеме ребенка с приложением документов, указанных в части 2.4. настоящего Положения.
 
2.3. Заявление может быть подано по выбору заявителя непосредственно в гимназии или по почте. В случае подачи заявления о приеме ребенка в гимназию по почте днем обращения считается дата получения документов учреждением.
 
2.4. 3аявление о приеме в первый класс в гимназию ребенка более раннего возраста подается родителем (законным представителем) не позднее 1 августа текущего года.
 
2.5. Для приема ребенка в гимназию родители (законные представители) одновременно с заявлением предоставляют следующие документы:
 
-паспорт или документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);
 
-свидетельство о рождении ребенка и его копию;
 
- медицинскую карту ребенка.
 
2.6. Сотрудник гимназии, определенный директором, в день поступления заявления:
 
-принимает заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в гимназию;
 
-удостоверяет личность заявителя;
 
-проверяет комплектность представленных документов;
 
-сверяет копии представленных документов с подлинниками (при их предъявлении) и заверяет их;
 
-регистрирует   заявление   в   день   его   поступления   в   Книге регистрации заявлений о приеме ребенка в гимназию (Приложение1);
 
-вносит в Книгу регистрации заявлений сведения о ребенке, родителях (законных представителях) на основании предъявленных документов;
 
-вручает родителям (законным представителям) Уведомление о принятии заявления о приеме ребенка в гимназию (Приложение 2);
 
-разъясняет родителям (законным представителям) порядок приема ребенка в гимназию;
 
-после издания приказа о приеме ребенка в гимназию знакомит под личную подпись родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в гимназии;
 
-оформляет Договор между гимназией и родителем (законным представителем) в двух экземплярах и выдает один экземпляр родителю (законному представителю) ребенка;
 
-формирует дело, в которое подшиваются все предоставленные документы.
 
2.7. В гимназию на ступень основного общего, среднего (полного) общего образования принимаются все обучающиеся в данном учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие из других общеобразовательных учреждений.
 
2.8. Обучающиеся могут быть переведены в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня на основании письменного заявления родителей (законных представителей) при наличии подтверждения о приеме из другого образовательного учреждения.

